LA CAISSE

MA CAISSE

- Les totaux généraux caisse-chéques-carte

- Le détail des mouvements + Bord Remise Banque

- Saisie Encaissement d'une Facture

- Virement d'Espéces de la Caisse vers la Banque

- Modification Encaissements Clients

- Retrait Banque vers la Caisse

- Encaissement plusieurs impayés en méme temps sur méme client
- Paiement de petites dépenses (frais) par la Caisse

- Recfification saisie petites dépenses par la Caisse

QUITTER.

—  IMPORTANT
N'oubliez pas d'editer le BORDEREAU de remise en Banque

CHAQUE FOIS que vous allez déposer vos chéques a votre banque

Les RESULTATS obtenus dans cette mini application NE SONT YALABLES que si
vous avez choisi de travailler exclusivement avec le compte "CHEQUES EN
ATTENTE ENCAISSEMENT"

Que vous permet ce Menu de la Caisse ?

- Cléturer votre Caisse de la journée ou d’'une période

- Editer les Bordereaux de Remise des Cheques a votre Banque

- Saisir le réglement d'une facture impayée

- Verser des Espéces de votre Caisse vers la Banque

- Corriger des erreurs d'imputation réglement client (par exemple une facture a été enregistrée
comme payée par cheque alors qu’en réalité elle a été payée par carte par le client)

- Retrait d’espéces de la Banque pour mettre ces espéces dans votre Caisse

- Encaissement de plusieurs impayés en méme temps sur un méme client

- Saisie et rectifications de petites dépenses payées par la Caisse (telles que journaux, parking,
boissons pour les clients, timbres.....)

Toutes ces fonctions sont accessibles a partir d’'un seul bouton « CAISSE » situé sur le Menu
Général.

CLOTURE DE LA CAISSE

Vous aurez a votre disposition tous les outils qui vous permettront de vérifier votre Caisse.

Notre logiciel intégrant la Comptabilité Auxiliaire Clients, il n’a aucun besoin de « cléturer
physiquement » la Caisse, nous préférons le terme de « Vérifier la Caisse ».

Cette vérification permettra de contrdler la véracité des montants especes, chéques et cartes bancaire
par rapport a votre tiroir caisse.

D’autre part, le logiciel dispose en standard, de fonctions permettant d’exporter vers votre Comptable,
'ensemble des écritures comptables d’une période. Si votre Comptable accepte ce procédé, il sera
inutile de lui éditer chaque jour ou chaque semaine des documents puisque votre Comptable aura, sur
son propre logiciel comptable, I'intégralité de votre comptabilité. Ce procédé est utilisé par grand




nombre de nos clients ce qui facilite les relations entre le Comptable et le Salon, d’autre part,
beaucoup de papier n’est pas édité inutilement.

= = = = COMMENT clit ee ?
Votre C.A. Encaissé dans la période ETUISIEA SN ER

(sans rappel de solde antérieur)

Période du : [01/01/1999 Jusqu'au @ [06/04/2010 | VALIDATION NOUVELLES DATES |

Autres Depenses
CAISSE

Recelles Depenses Soldes w _|
CAISSE (argent) 606.64 -155.48 a51.16] 1 |
1

TOTAL CHEQUES YT I T —_—

TOTAL Cartes Credit I I . S_MA d5|
la Caise MECECEN

TOTAUX—> -

o
mpayés — : =z
(non paye) 0764 [ | :

Yisu détail Yentes

SUR ECRAN SUR ECRAN

| F9 QUITTER



Période du : | | Jusqu'au : ‘

E100002
4100002 |SALOMON E100002 |03/09/2009 20,00 WVENTE CONTRAT ENTRETIEN
4100003 |MALTIMOR D100003 |03/10/2008 50,00 |AVSINT  |SIRENE INTERIEUR AUTO ALIM
4100003 |MALTIMOR D100003 |03/10/2008 ~TRM
4100003 |MALTIMOR D100003 |03/10/2008 -
4100003 |MALTIMOR D100003 |I]3,‘1I],,"2I]l]ﬂ ~TRF
4100003 |MALTIMOR 850 |I]3,‘1I],,"2I]l]ﬂ ~TRM
4100003 |MALTIMOR 850 |I]3,‘1 072008 40,00 |EXP2 EXTINCTEUR POUDRE 2 KG
4100003 |MALTIMOR F100001A |I]2,‘1 072008 ~TFP
4100003 |MALTIMOR F100001A |I]2,‘1 02008 130.00 |[EXEPELA [EXTINCTEUR EAU PULVERISEE 6 L + AQl -2
4100003 |MALTIMOR F100001A |I]2,‘1 02008 ~TRFT -1
4100003 |MALTIMOR F100001 |I]2,‘1 02008 ~TFP 1
4100003 |MALTIMOR F100001 |I]2,‘1 02008 130.00 |EXEPELA [EXTINCTEUR EAU PULVERISEE 6L + AQ 2
4100003 |MALTIMOR F100001 |I]2,‘1 02008 ~TRFT 1
4100002 |SALOMON E100001 |I]2,‘1 02008 20,00 |ARCEN12 |CENTRALE ALARME VOL 12 ZONES 1
4100002 |SALOMON E100001 |I]2,‘1 02008 ARSEXT |SIRENE EXTERIEUR AUTO ALIM 1
4100001 |LANTERNEALU JACQUES D10000 |I]2,‘1I],."2I]I]B = 1
4100001 |LANTERNEALU JACQUES D10000 |I]2,‘1 072008 -TFPB 1
4100001 |LANTERNEALU JACQUES D10000 |I]2,‘1 02008 200,00 ARCEN12 [CENTRALE ALARME VOL 12 ZONES 1
4100001 |LANTERNEALU JACQUES D10000 |I]2,‘1 072008 80,00 |ARDIR15 |DETECTEUR INFRAROQUGE 15 M 2
4100001 |LANTERNEALU JACQUES D10000 |I]2,‘1 02008 100,00 ARDHYP |RADAR HYPERFREQUENCE 1
4100001 |LANTERNEAU JACQUES D10000 |I]2,|i1 02008 51,00 |ARSINT |SIRENE INTERIEUR AUTO ALIM 1
4100001 |LANTERNEAU JACQUES D10000 |I]2,|i1 072008 45,00 |ARSEXTF |SIRENE EXT AUTO ALIM + FLASH 1
4100007 |LANTERNEAU JACQUES D10000 |I]21'I 072008 75,00 ]ARPCHOC|CONTACT DE CHOC 3
4100007 |LANTERNEALU JACQUES D10000 |I]21'I 072008 24,00 |ARPOUY |CONTACT D'OUVERTURE 1
4100007 |LANTERNEAU JACQUES D10000  |02/10/2008 = 1

o [rotaica [ 615000 ]|

| $$ = Facture impayée ou non soldée ou encaissement d'une facture | | Période du : 01/01/1999 | | Jusqu'au: 06/04/2010 |

HT Facture Echéances
D10000 -LANTERNEAU JACQUES 0241042008 575.00
D100003  |$$-MALTIMOR |I]3,"1 042008 50.00 59,080
E100001 |$$-SALOMON |I]2,"1 042008 20.00 23.92
E100002 |$$-SALOMON |I]3,"I]9_J'2I]I]9 20.00 23.92
F100001 -MALTIMOR |I]2,"1I]J'2I]I]H 130.00 155.48 155,48 [02/10f/2008
F100001A | -MALTIMOR 0241042008 -130.00 -155.48 -155.48

TOTAUX | 70500 | [ 762,12 |[ 451,16 | | |[ 20332 |

=) Total Encaissements Nombre [ 1 | | |2 |




{in WinDey - Apercu - 14:55:31
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ETAT MON COMPTABLE SYNTHESE DE LA CRAISSE edite le : 06/04/2010 Période : du 01/01/1999 au : 06/04/2010 pags—
HOUVEMENT S Date MUT | Dépences Caisy Retrait Esp | Bgu & Caisse | CAISSE & Bqu ESPECES CARTE S CHEQUE §
TOTAL Encaissements 451; 16 203,32
Situation Comptable & aujourd' hui *+** |--Totaux--
yui correspond a votre tiroin caisse
SOLDE COMPTABLE CAISSE 451, 16
Reste 2 Chéqgque{s} a déposer J la Bandguj 203, 22
L‘
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TOTAL :
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des cheques

Cheques

MONTANT CHEQUE

100.32

451,16 |

IMPRIMER




Comme vous le voyez, toutes ces fonctions sont accessibles directement a partir du seul Menu de
vérification de la Caisse, sans avoir a changer de programme.

BORDERAU DE REMISE EN BANQUE

EDITION DES JOURNAUX
MA CAISSE

Sélection des Etats

H BANGQ Mouvements de Banque et Carles

H CAIS Mouvements de Caisse

B BORD Bordereau Remise en Banque des chéques

B DETAIL Echéancier détaillé par date encaissement

B CUMUL Echéancier cumulé par date encaissement

B NOUV  Nouveaux réglements différés de la péricde

B REEDIT Réédition d'un Bordereau de Remise en Banque

Sélection des Dates

DATE DEBUT DATE FIN
06/04/2010 0640442010

I QUITTER I IMPRESSION ECRAN SUR IMPRIMANTE |




Echéance : |

| Compte de LIAISON Virement Interne | 59000000 | | VIREMENT CHQ EN ATTENTE —BANQ |

| N* code Banque EH | Nom Bangue : | BANQUE B.N.P.

Client MOk CLIENT MN*Facture | Date Fact Echéance tdontant Coul | =
4100003 |MALTIMOR F100001 (0271072008 (0241072008 155,43 [8]
4100003 |MALTIMOR 850 03102008 |03/1072008 47.84 0

=

TOTAL REMISE

YALIDATION

TOUT ANNULER

O = oui = Le chéque sera déposé dans cette Banque
N = non = Le chéque va &tre déposé dans une autre Banque au prochain traitement

Dans la liste affichée. modifier O par N si le chéque ne doit pas étre remis a la Banque que vous avez sélectionnée.

L'édition du Bordereau de Remise des Cheques a la Banque a plusieurs utilités :
- permet de contréler que les chéques sont réellement présents dans votre tiroir caisse
- de ne pas remettre en Banque un chéque qui n’est pas arrivé a échéance (si vous avez
promis a votre client de ne pas encaisser un chéque avant une date convenue, votre client ne

serait pas satisfait que vous encaissiez son chéque avant la date prévue)

- d’éditer un bordereau de remise des cheques en double exemplaires (1 pour la Banque, et 1

pour votre Comptable)

- en comptabilité, cette remise globale est enregistrée ce qui facilite le travail de pointage de la
Banque avec vos relevés (aussi bien pour vous que pour le Comptable)

Sur I'écran précédent, vous avez pu constater qu'il y a d’autres possibilités proposées par le logiciel

telles que :
- réédition d’'un Bordereau de Remise en Banque

- Interrogation des Chéques qui restent a échéances non échues (chéques que vous

encaisserez plus tard)




