
     LA   CAISSE   
 

 
 
Que vous permet ce Menu de la Caisse ? 
 

- Clôturer votre Caisse de la journée ou d’une période 
- Editer les Bordereaux de Remise des Chèques à votre Banque 
- Connaître votre Chiffre Affaires et Marge d’une journée ou d’une période 
- Verser des Espèces de votre Caisse vers la Banque 
- Saisir le règlement d’une facture impayée 
- Corriger des erreurs d’imputation règlement client (par exemple une facture a été enregistrée 

comme payée par chèque alors qu’en réalité elle a été payée par carte par le client) 
- Retrait d’espèces de la Banque pour mettre ces espèces dans votre Caisse 
- Saisie et rectifications de petites dépenses payées par la Caisse (telles que journaux, parking, 

boissons pour les clients, timbres….. ) 
 
Le logiciel permet de bloquer l’accès à ces fonctio ns à certains de vos Collaborateurs. 
Toutes ces fonctions sont accessibles à partir d’un  seul bouton « CAISSE » situé sur le Menu 
Général, ce qui signifie qu’au milieu d’une saisie d’une facture à l’un de vos clients, vous 
pouvez accéder à toutes ces fonctions et revenir te rminer tranquillement votre facture en cours 
de saisie. 
 
CLOTURE DE LA CAISSE 
Vous aurez à votre disposition tous les outils qui vous permettront de vérifier votre Caisse. 
Notre logiciel intégrant le suivi des Clients, il n’a aucun besoin de « clôturer physiquement » la Caisse, 
nous préférons le terme de « Vérifier la Caisse ». 
Cette vérification permettra de contrôler la véracité des montants espèces, chèques et cartes bancaire 
par rapport à votre tiroir caisse et d’éditer les documents pour votre Comptable. 



 

 
 



 

 



 
 

 



Comme vous le voyez, toutes ces fonctions sont accessibles directement à partir du seul Menu de 
vérification de la Caisse, sans avoir à changer de programme. 
 
 
 
 
 
 
 
BORDERAU DE REMISE EN BANQUE 

 



 
L’édition du Bordereau de Remise des Chèques à la Banque a plusieurs utilités : 

- permet de contrôler que les chèques sont réellement présents dans votre tiroir caisse 
- de ne pas remettre en Banque un chèque qui n’est pas arrivé à échéance (si vous avez 

promis à votre client de ne pas encaisser un chèque avant une date convenue, votre client ne 
serait pas satisfait que vous encaissiez son chèque avant la date prévue) 

- d’éditer un bordereau de remise des chèques en double exemplaires (1 pour la Banque, et 1 
pour votre Comptable) 

 
 
 
Sur l’écran précédent, vous avez pu constater qu’il y a d’autres possibilités proposées par le logiciel 
telles que : 

- réédition d’un Bordereau de Remise en Banque 
- Interrogation des Chèques qui restent à échéances non échues (chèques que vous 

encaisserez plus tard) 
 


