LA CAISSE
MA_CAISSE | —

- Totaux généraux caisse-chéques-carte - CLOTURE JOURNEE

- Le détail des mouvements + BORDEREAU Remise en Banque

- Mon Chiffre d'Affaires et ma Marge

- Saisie Ecriture CAISSE a BANQUE (dépét des espéces a la Banque)
- Saisie Encaissement d'une Facture impayée

- Rectification Erreur Imputation Réglement Client

- Retrait d'espéces de la Banque pour mettre dans la Caisse

- Remboursement d'une Note de Crédit & un Client Acheteur

- Saisie de petits paiements de charges en espéces

- Rectification de la saisie de ces petits paiements

- Les Tableaux de Synthéses d'une période d'activité du Magasin
- Modification Mode de Paiement a un Déposant

- Encaissement plusieurs factures impayées en un seul réglement
- Modification Mode de Paiement a un Vendeur (RACHAT)
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QUITTER ALIDATION

—— IMPORTANT
N'oubliez pas d'éditer le BORDEREAU de remise en Banque
CHAQUE FOIS que vous allez déposer vos chéques a votre banque

Que vous permet ce Menu de la Caisse ?

- Cléturer votre Caisse de la journée ou d’'une période

- Editer les Bordereaux de Remise des Chéques a votre Banque

- Connaitre votre Chiffre Affaires et Marge d’'une journée ou d’une période

- Verser des Espéces de votre Caisse vers la Banque

- Saisir le réglement d'une facture impayée

- Corriger des erreurs d'imputation réglement client (par exemple une facture a été enregistrée
comme payée par cheque alors qu’en réalité elle a été payée par carte par le client)

- Retrait d’espéces de la Banque pour mettre ces espéces dans votre Caisse

- Remboursement d’'une Note de Crédit a un Client Acheteur

- Saisie et rectifications de petites dépenses payées par la Caisse (telles que journaux, parking,
boissons pour les clients, timbres.....)

- Les Tableaux de Synthéses d’'une période d’activité du Magasin

- Modification Mode de Paiement a un Déposant

- Encaissement plusieurs factures impayées en un sel réglement

- Modification Mode de Paiement a un Vendeur (RACHATS)

Le logiciel permet de bloquer I'accés a ces fonctio ns a certains de vos Collaborateurs.
Toutes ces fonctions sont accessibles a partir d'un seul bouton « CAISSE » situé sur le Menu
Général.

CLOTURE DE LA CAISSE

Vous aurez a votre disposition tous les outils qui vous permettront de vérifier votre Caisse.
Notre logiciel intégrant la Comptabilité Auxiliaire Clients, il n’a aucun besoin de « cléturer
physiquement » la Caisse, nous préférons le terme de « Vérifier la Caisse ».



Cette vérification permettra de contrdler la véracité des montants espéces, chéques et cartes bancaire
par rapport a votre tiroir caisse.

D’autre part, le logiciel dispose en standard, de fonctions permettant d’exporter vers votre Comptable,
I'ensemble des écritures comptables d'une période. Si votre Comptable accepte ce procédé, il sera
inutile de lui éditer chaque jour ou chaque semaine des documents puisque votre Comptable aura, sur
son propre logiciel comptable, I'intégralité de votre comptabilité. Ce procédé est utilisé par grand
nombre de nos clients ce qui facilite les relations entre le Comptable et le Salon, d’autre part,
beaucoup de papier n'est pas édité inutilement.

Votre C.A. Encaissé S/Facturation
(sans rappel de solde antérieur)

Période du :|01/01/1999 Jusqu'au @ |03/04/2010 < VALIDATION NOUYELLES DATES :
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$$ - Facture impayée ou non soldée ou encaissement d'une facture impayée ‘ Période du ‘ ‘ Jusqu'au : ‘
Date Fact HT Facture | TTC Fact TTC Heuf TTC Dépot TTC Rach TTC Locat Especes Motes Cred | Cartes Chéques &
4000005 (2941042004
F100000 (29/10/2004 195.83 215.00 215.00 215.00
F100001 (29/10/2004 381.81 410.00 410,00 410,00 [:
F100002 |09/09/2009 199.18 210.00 210.00 150,00
F100004 |22/03/2005 1 676.42 2 005.00 2 005.00 2 005.00
F100005 |22/01/2006 1 677.26 2 006.00 2 006.00 2 006.00
F100006 |22/04/2007 1 676.09 2 007.00 2 007.00 2 007.00
F100007 (2241142008 1676.93 2 008.00 2 008.00 2 008.00
F100008 2241142009 1679.77 2 009.00 2 009.00 2 009.00
F100011 2240342010 460.00 550.20 550.20 550.20
F100012 (1840372010 1500.00 1794.00 1794.00 1794.00
F100013 (0240342010 46.00 55.02 55.02 55.02
F100014 [23/02/2010 46.00 55.02 55.02 55.02
F100015 [16/02/2010 300.00 358.80 358.80 358.80
F100016 (0970242010 46.00 55,02 55.02 55.02
F100017 |02/02/2010 300.00 358.80 358.80 358.80
F100018 |23/01/2010 46.00 55,02 55,02 55,02
F100019 (3040172010 46.00 55,02 55,02 55,02
F100020 1440172010 46.00 55,02 55,02 55,02
F100021 (0840172010 46.00 55,02 55,02 55,02
F100022 (0140142010 46,00 55,02 55,02 55,02
F100023 (3171242009 46.00 55,02 55,02 55,02
F100024 (2441242009 46.00 55,02 55,02 55,02
F100025 [16412/2009 46.00 55,02 556,02 55,02
F100026 |09412/2009 46.00 55,02 55.02 55,02
F100027 |02/12/2009 46.00 556,02 56,02 55,02
4] | o
HT TIC NEUF Dépots: Rachats Location Espéces MNotes Créadit Cartes Chéques
[ 1eeozes | vaseroe [ 13ste0s Al anean W ainon T [ 3egasn | [ 1omzos | 4o |
| Etat simplifié sur écran + possibilké de 'aditer |
@ Total Encaissements 14117 56 Nombre [ 3 I I 21 | 1 |

{in WinDey - Apercu - 14:44:40
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ETAT MON COMPTABLE SYNTHESE DE LA CRAISSE edite le : 03/04/2010 Période : du 01/01/1999 au : 03/04/2010 pags—
MOUVEMENT § Date MUT | Dépenses Caisd Divers Bqu i Caisse | CAISSE & Bqu ESPECES CARTES CHEQUES
Encaissé sfHeuf + Locat 4 011,00 3 798, 06

Encaissé sfDépbts + Rachats 150,00 215, 00 410, 00
Encais=ements autres —469 50

TOTAL Encaissements 3 694,50 10 013,06 410,00

*%* Jiste Des Impayés *+

$4-CLIENT PROVISOIRE 09f0972009 | Fiooooz 60,00
SOLDE Impaveés 60,00
Situation Comptabhle a aujourd'hui #**% |--Totauwx—-

gui correspond a votre tiroiy caisse
SOLPE COMPTAELE CAISSE 5 488 50

Reste 1 Chégue{s) & déposer & la Bangug 410, 00




Saisir les nombres, le logiciel vous donne le total
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TOTAL : 376,44
QUITTER

IMPRIMER

Comme vous le voyez, toutes ces fonctions sont accessibles directement a partir du seul Menu de
vérification de la Caisse, sans avoir a changer de programme.
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BORDERAU DE REMISE EN BANQUE

EDITION DES JOURNAUX
BORDEREAU REMISE EN BANQUE

Seélection des Etats

Sélection

@ BANQ Mouvements de Banque et Cartes

m CAIS Mouvements de Caisse

m BORD Bordereau Remise en Banque des chéques

B DETAIL Echéancier détaillé par date encaissement

B CUMUL Echéancier cumulé par date encaissement

H NOUV Nouveaux réglements différés de la période

m REEDIT Réédition d'un Bordereau de Remise en Banque

Selection des Dates

DATE DEBUT DATE FIN

| QUITTER IMPRESSION ECRAN | SUR IMPRIMANTE




L'édition du Bordereau de Remise des Cheques a la Banque a plusieurs utilités :

- permet de contréler que les chéques sont réellement présents dans votre tiroir caisse

- de ne pas remettre en Banque un chéque qui n’est pas arrivé a échéance (si vous avez
promis a votre client de ne pas encaisser un chéque avant une date convenue, votre client ne
serait pas satisfait que vous encaissiez son chéque avant la date prévue)

- d’éditer un bordereau de remise des cheques en double exemplaires (1 pour la Banque, et 1
pour votre Comptable)

- en comptabilité, cette remise globale est enregistrée ce qui facilite le travail de pointage de la
Banque avec vos relevés (aussi bien pour vous que pour le Comptable)

Sur I'écran précédent, vous avez pu constater qu'il y a d'autres possibilités proposées par le logiciel
telles que :
- réédition d’'un Bordereau de Remise en Banque
- Interrogation des Chéques qui restent a échéances non échues (chéques que vous
encaisserez plus tard)



