LA CAISSE

- Totaux généraux et Cléture Caisse fin journée

- Le détail des mouvements + Bord Remise Banque

- Mon Chiffre d'Affaires et ma Marge

- Virement Caisse vers Bangue

- Encaissement Facture Impayée

- Rectification erreur imputation encaissemenit

- Rectification Saisie d'un Nouveau Chéque Cadeau
- Rectification Saisie d'un Nouveau Forfait

- Refrait d’espéces de la Banque vers la Caisse

- Saisie des Petites Dépenses Diverses par la Caisse
- Rectification Saisie Dépenses Diverses Caisse
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——  IMPORTANT
N'oubliez pas d'éditer le BORDEREAU de remise en Banque
CHAQUE FOIS que vous allez déposer vos chéques a votre banque

Que vous permet ce Menu de la Caisse ?

- Cléturer votre Caisse de la journée ou d’'une période

- Editer les Bordereaux de Remise des Chéques a votre Banque

- Connaitre votre Chiffre Affaires et Marge d’une journée ou d’une période

- Verser des Espéces de votre Caisse vers la Banque

- Saisir le reglement d’une facture impayée

- Caorriger des erreurs d’'imputation reglement client (par exemple une facture a été enregistrée
comme payée par cheque alors qu’en réalité elle a été payée par carte par le client)

- Rectifier une erreur de saisie d'un Chéque Cadeau (idem)

- Rectifier une erreur de saisie d'un Forfait Nombre de Séances (idem)

- Retrait d’espéces de la Banque pour mettre ces espéces dans votre Caisse

- Saisie et rectifications de petites dépenses payées par la Caisse (telles que journaux, parking,
boissons pour les clients, timbres.....)

Le logiciel permet de bloquer I'accés a ces fonctio ns a certains de vos Collaborateurs.

Toutes ces fonctions sont accessibles a partir d'un seul bouton « CAISSE » situé sur le Menu
Général, ce qui signifie qu'au milieu d’'une saisie d’une facture a I'un de vos clients, vous
pouvez accéder a toutes ces fonctions et revenirte  rminer tranquillement votre facture en cours
de saisie.

CLOTURE DE LA CAISSE

Vous aurez a votre disposition tous les outils qui vous permettront de vérifier votre Caisse.

Notre logiciel intégrant la Comptabilité Auxiliaire Clients, il n’a aucun besoin de « cléturer
physiquement » la Caisse, nous préférons le terme de « Vérifier la Caisse ».

Cette vérification permettra de contréler la véracité des montants especes, cheques et cartes bancaire
par rapport a votre tiroir caisse.

D’autre part, le logiciel dispose en standard, de fonctions permettant d’exporter vers votre Comptable,
'ensemble des écritures comptables d'une période. Si votre Comptable accepte ce procédé, il sera
inutile de lui éditer chaque jour ou chaque semaine des documents puisque votre Comptable aura, sur
son propre logiciel comptable, I'intégralité de votre comptabilité. Ce procédé est utilisé par grand
nombre de nos clients ce qui facilite les relations entre le Comptable et le Salon, d’'autre part,
beaucoup de papier n’est pas édité inutilement.




Votre C.A. Encaissé dans la période
(sans rappel de solde antérieur)

Période du : [01/01/1999 Jusqu'au: |02/04/2010

Recettes Dépenses
200
CAISSE (espéces) m ] E
I — {2 (Vromenicsbangus |
TOTAL CHEQUES 2700 | 0 ———————————————————
Total Dépensas
TOTAL CARTES Crédil 86,00 : 0 2
e Solde de
e 198.00

la Caisse

705,00 Solde Général - 693,00
: 20,00
TOTAL mpayss | I I

(non payé)

l:l Facon Programme de Caisse

SUR ECRAN

" Visu détail Ventes

SUR ECRAN

= Si vous voulez éditer [a caisse |
LU TERE o | de la période sélectionnée

‘ $% - Facture impayée au non soldée ou encaissement d'une facture impayée ‘Périudg du - [/01/1999]: - [02/0472010]

‘ Les Fact commencant par C ou P sans HT ou TTC ont été payées avec la Carte PASS ou Chéque CADEAU. (vente de ces cartes déja comptabilisé en C.A. et Réglt) ‘

{ APRIL LUCIE 0170472010
CCADEAU | -PEREZ JOSIANE 0270472010 100,00
CFORFAI -APRIL LUCIE 24,/08/2005 238,00 |24/08/2005
F100074 -APRIL LUCIE 24/08/2005 37.62 45.00 45.00 45.00
F100075 -APRIL LUCIE 25/08/2005 49.33 59.00 59.00 59.00 |25/08/2005
F100076 -APRIL LUCIE 25/08/2005 119.57 143.00 143.00 143.00
F100077 |CC-PEREZ JOSIANE 0270472010 18.96 20,00 20,00
TOTAUX | 225.48] 267,00 143.00] 124.00] 220,00 188,00 297.00|

, [ 00 | Nomwve: |2 [ 2[ 7
Total Encaissements :




Période du : |01/01/1999 Jusqgu'au: |02/04/2010

N° Clienl| Nom N° Fact | Type | Date fact | TTC Fact Mode paiemer| Serv/Proc| Libellé du produit Qté| Collaborateur

DR ARTIAND
JANDREE MARTIANO
JANDREE MARTIANO
JANDREE MARTIANO
JANDREE MARTIANO
IANDREE MARTIANO
JANDREE MARTIANO
JANDREE MARTIANO
JANDREE MARTIANO

4100004 PER a5IA D00 acture 0270472010 0,0 g CadeauB i
4100010 (APRIL LUCIE F100076 |Facture |25/08/2005] 143.00 |Carte bancaire MASCARA [KERACILS LANCOME

FONDTEI [FONDS DE TEINT SOTHYS

COCO150 [COCO CHAMEL 150 VAPD
4100010 (APRIL LUCIE F100075 |Facture |25/08/2005| 59.00 |Chéque VERNI POSE VERNIS
_EBRAS EPIL DES BRAS

TPIED SOIN DES PIEDS
4100010 (APRIL LUCIE F100074 |Facture |24/08/2005] 45,00 |Carte bancaireVERNI POSE VERNIS
EPILJ EPILATION JAMBES

Périods du u1/01/1339]

[omte oot e (T

PARFUM . . ___06.00 |

QUITTER




WinDev - Apercu - 16:19:11

édité le : 02/04/2010 Période : du 01/01/1998 au : 02/04/2010 page : 1

Dépenses Cais] Retrait Esp | Bgu & Caisce | CAISSE & Bgu|  ESPECES CRETES CHEQUES

[Encaissements s/Produits 143, 00
Encaissements sfSoins Serv. a5, 00 59,00

Encaissements autres 238, 00

TOTAL Encaissements , 297,00

[Virement Caissze 4 Banqgue 017042010

[Virement Bangue a Caisse 020442010

0z /04 /2010

TOTAL Dépenses Diverses

TOTAL Dépenses CALSSE

SOLDE CAISSE PERIODE

»x»> VEHTILATION AUTRES <<<< CLIEHTS HONTANTS

Encaiss CAIS Cert Cadeaux 98 | 01/04/2010 | 4100010 120, 00
[Encaiss CAIS Cert Cadeaux 98 | 02/02/2010 | 4100004 100, 00
>» TOTAUX CHEQUES CADEAUX 220,00

[Encaiss BANQ Cert Forfait HZ | 24/08/2005 238,00
>> TOTAUX FORFAITS HB SEANCEY 238, 00

Situation Comptable a aujourd'hui *** |--Totaux--
qui correspond & votre tireiy caisse

SOLDE COMPIABLE CAISSE 198, 00

Saisir les nombres, le logiciel vous donne le total

i
il
|

297.00

TO CHEQUES

Bids
LB
|

Bid
B
1l

L : 198,00

IMPRIMER

Comme vous le voyez, toutes ces fonctions sont accessibles directement a partir du seul Menu de
vérification de la Caisse, sans avoir a changer de programme.
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BORDERAU DE REMISE EN BANQUE

SCECLEUEICM® | Numéro code Bangue Nom Banque {SOCIETE GENERALE CHEQUES

| NOM CLIENT N* Facture Date Fact Echéance Montant

CFORFAI _[24/08/2005 __[24/08/2005

| Flooo7s  |zs/08/2005  |25/08/2005 | 59,00 & TOTAL REMISE

Validation

Tout Annuler

Nombre de Chéques

L'édition du Bordereau de Remise des Cheques a la Banque a plusieurs utilités :

- permet de contréler que les chéques sont réellement présents dans votre tiroir caisse

- de ne pas remettre en Banque un chéque qui n’est pas arrivé a échéance (si vous avez
promis a votre client de ne pas encaisser un chéque avant une date convenue, votre client ne
serait pas satisfait que vous encaissiez son chéque avant la date prévue)

- d'éditer un bordereau de remise des chéques en double exemplaires (1 pour la Banque, et 1
pour votre Comptable)

- en comptabilité, cette remise globale est enregistrée ce qui facilite le travail de pointage de la
Banque avec vos relevés (aussi bien pour vous que pour le Comptable)



Sur I'écran précédent, vous avez pu constater qu'il y a d’autres possibilités proposées par le logiciel
telles que :
- réédition d’'un Bordereau de Remise en Banque
- Interrogation des Chéques qui restent a échéances non échues (chéques que vous
encaisserez plus tard)



